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1. 口座振替ページへ
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※表示されているページはテスト法人です。



2. 「法人口座」をクリック
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※表示されているページはテスト法人です。



3. 初期設定口座について
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※表示されているページはテスト法人です。

初めて口座を登録する場合、「初期設定口座」を登録する画面が表示されます。

初期設定口座とは？

最初に登録した口座は自動的に初期設定口座として登録されます。
初期設定口座は入金先を指定していない事業所の入金先となります。
事業所を新規に追加した場合もこちらに入金されます。

※年間スケジュールの「入金口座設定締切」から「入金日」までの期間は、入金口座の登録・編集ができ
なくなりますのでご注意ください。ただし入金口座が1件も登録されていない場合は登録することが可能で
す。

登録・編集× 登録・編集×

4月 5月 6月

入金口座設定締切 入金日



4. 「口座を追加する」をクリック
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※表示されているページはテスト法人です。

ご利用者様の利用料金が振り込まれる法人口座の設定を行います。
※年間スケジュールの「入金口座設定締切(D)」から「入金日(G)」までの期間は、入金口座の登録・編集
ができなくなりますのでご注意ください。ただし入金口座が1件も登録されていない場合は登録することが可能
です。



5. 口座情報を入力
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① ② ③

※表示されているページはテスト法人です。



6. 事業所を選択
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※表示されているページはテスト法人です。

各事業所の利用者様のサービス利用料金は、本ページで選択した事業所に紐づく法人口座へ
振り込まれます。



7. 登録情報の確認
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※表示されているページはテスト法人です。

登録が完了すると、入金口座管理画面へ戻ります。
登録した口座情報が表示されていることを確認してください。

最初に登録した口座（初期設定口座）には全ての事業所から入金が行われるように設定されています。
※事業所ごとに入金口座を指定したい場合は入金口座の追加登録を行い、事業所の割り当てを変更して
ください。

銀行名・支店名・口座種別・口座番号・
口座名義が表示されます。

割り当てられている事業所が表
示されます。

口座情報を編集することができます。



参考 : 事業所の割り当てについて
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※表示されているページはテスト法人です。

入金口座を追加登録して事業所を割り当てることで、入金先の口座を指定することができます。
口座の登録後も事業所の割り当てを変更することができます。

「初期設定口座のみ登録している場合」 「入金口座を追加登録した場合」

事業所A

事業所B

事業所C

初期設定口座 事業所A

事業所B

事業所C

初期設定口座

追加した口座

全ての事業所が初期設定口座に入金するように
設定されます

追加した口座に事業所Cを割り当てると、初期設
定口座ではなく指定した口座に入金するように設
定されます
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