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1. SMBC口座振替ページへ

2

※表示されているページはテスト法人です。



2. 利用者口座ページへ

3

※表示されているページはテスト法人です。



3. 利用者口座を新規追加する

4

下へスクロール

・
・
・

※表示されているページはテスト法人です。



4. 利用者を選択
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※表示されているページはテスト法人です。



5. 利用者口座情報を入力
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① ② ③

※表示されているページはテスト法人です。



6. 残りの利用者情報を入力し、保存

7

①

②

③

③郵送日を基準に自動で振替開始目標日が反映される

②カイポケへの郵送日を記入

①口座名義人との関係を記入

※表示されているページはテスト法人です。



7. 利用者口座の変更

8

口座振替のタブメニューから「利用者口座」を選択し、口座情報を変更したい
ご利用者様の「編集・削除」ボタンを押して口座情報を変更してください。

※「引落明細」を作成後に利用者口座情報を変更した場合、変更のタイミングにより、作動内容が異なりますの
で、引落管理画面で対象利用者様の引落明細をご確認の上、意図した口座情報になっているか、ご確認くだ
さい。

※表示されているページはテスト法人です。



8. 新規登録時の注意点
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ゆうちょ銀行の口座を登録する際は以下の点にご注意ください。

２．口座種別

「普通口座」のみ使用可能です。

３．口座番号の入力について

通帳に記載の口座番号桁数によって登録方法が異なります。

・口座番号が「8桁」の場合
末尾の「1」を取り除いて7桁で入力してください。
（例）87654321 → 8765432

・口座番号が「7桁」の場合
末尾の「1」を取り除いて、先頭に「0」を入力して7桁で入力してください。
（例）7654321 → 0765432

１．支店コード

通帳記号5桁のうち、左より2桁目から3桁分をそのまま入力してください。
（例）12340 → 234 ※238にする必要はございません

・ ・ ・ ・ 



9. 新規登録時の注意点
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口座の新規登録を行うと、対象の利用者様について…

１．レセプトの利用者台帳の請求方法が自動的に「SMBC口座振替」に
変更されます

２．実績確定によって発生する利用者請求の請求方法が自動的に
「SMBC口座振替」に設定されます

３．上記2点のため、口座登録の時期によって意図しない口座振替データ
が発生する可能性があります

利用者様の口座登録は年間スケジュールの「利用者引落口座登録期間」の間で
行っていただくことを推奨します



【参考】同一口座の利用について

11

※表示されているページはテスト法人です。

登録済みの口座情報と同じ内容で利用者様を登録したい（同じ口座を利用したい）
場合にご利用ください。

母

子

①利用者様の
口座情報を登録

預金口座

②別の利用者様を
同じ口座に追加登録

父母

子

預金口座

③二人の利用者様の請求が
ひとつの口座から引き落とされます

父母

¥請求

子

預金口座

¥請求

例）息子さんの口座からご両親の請求をまとめて引き落としたい場合



【参考】1. SMBC口座振替ページへ
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※表示されているページはテスト法人です。



【参考】2. 利用者口座ページへ

13

※表示されているページはテスト法人です。



【参考】3. 登録済み口座情報をコピーして登録する

14

下へスクロール

・
・
・

※表示されているページはテスト法人です。



【参考】4. 登録したい利用者を選択する
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※表示されているページはテスト法人です。



【参考】5. コピーする利用者を選択する

16

※表示されているページはテスト法人です。



【参考】6. 残りの利用者情報を入力し、保存

17

①

②

③

③郵送日を基準に自動で振替開始目標日が反映される

②カイポケへの郵送日を記入

①口座名義人との関係を記入

※表示されているページはテスト法人です。
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