
事業所を追加する方法
事業所を追加登録する場合の操作方法です



① 自社情報を設定します
➢ レセプト画面にて、右上の＜会員情報管理＞から＜自社情報＞をクリックする。



② 対象の事業所を選択します
➢ 拠点・サービス事業所情報から、事業所を追加する先の拠点を選択する。



③ [事業所情報の新規追加画面へ]にて、事業所情報を追加
する

➢ [事業所情報の新規追加画面へ]にて、事業所情報を追加して下さい。



④ 事業者番号を入力して、情報を登録する
➢ 事業者番号取得済みの場合、[事業者番号]に事業者番号を入力し、[検索する]を押して下さい。
事業者番号未取得の場合は、[仮登録する]を押して下さい。



⑤ 画面上の指示に従って、情報を入力する
➢ サービス種類を選択し、各項目に情報を入力して下さい。



⑥ 登録が完了したら、事業所の契約開始手続きを行う
➢ 詳細は【事業所の契約開始マニュアル】を参照して下さい。

契約開始はレセプトTOPの
契約情報から


