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ご案内

平素はお世話になっております。カイポケカスタマーサポートでございます。

カイポケでの医療請求を進めていただくにあたり、カイポケ上での登録必須項目や、

あらかじめ設定いただきたい画面がございますので、本資料にてご案内させていただきます。

請求操作を行う際には、事前にご確認いただけますと幸いです。

▼目次
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●レセプト作成前の確認点

【台帳管理＿利用者情報】内で、医療請求時の必須項目は下記となります。

特に注意いただきたい点も合わせて記載いたしますので、該当利用者画面にて、各項目をご入力、ご確認ください。

● 【基本情報】 …住所欄はレセプトの「訪問先住所」として反映されます

● 【医療保険】 …「所得区分（適用区分）」欄はレセプトの特記欄に反映されます

● 【算定】 …すべて「なし」「非該当」でも設定が必要です。未設定の場合、算定時にエラーとなります

● 【公費】 ※お持ちの方のみご登録ください

● 【指示書】 …「通常」「特指示」各２つまでレセプトに反映します（介護請求には反映なし）

● 【ADL・看護等】 …「訪問開始年月日」「療養状況」がレセプトに反映します
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●様式出力設定の事前確認項目

支払基金・国保連それぞれに提出いただく様式については下記となります。

＜支払基金＞

● 訪問看護療養費請求書（社保）：全国共通の様式です。

● 訪問看護療養費明細書（社保分）

＜国保連＞

● 総括表：（都道府県により様式が異なります。また、不要な都道府県もあるようです。）

● 訪問看護療養費請求書（国保）：（都道府県により独自の様式がある場合もございます。）

　※指定がない場合は共通タイプをご利用いただけます。

● 訪問看護療養費明細書（国保分）

● 訪問看護療養費請求書（後期）：（都道府県により独自の様式がある場合もございます。）

　※指定がない場合は共通タイプをご利用いただけます。

● 訪問看護療養費明細書（後期分）

また、訪問看護療養費明細書及び訪問看護療養費請求書、総括表につきましては、

【医療請求＿様式出力設定】画面より、帳票フォーマットや表示設定を事前にご確認いただいた上で

出力いただきますようお願いいたします。（次ページ参照） 3
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●様式出力設定の事前確認項目

訪問看護療養費明細書 に関する設定となります。

こちらは支払基金・国保連それぞれ共通の設定です。

都道府県により異なるためご確認 をお願いいたします。

訪問看護療養費請求書 に関する設定となります。

国保連にご提出いただく様式の設定です。

都道府県により異なるためご確認 をお願いいたします。
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●様式出力設定の事前確認項目

総括票タイプ

都道府県により様式が異なります。また、不要な都道府県もあるようです。

カイポケでは一部の都道府県の様式に対応しておりますが、ご用意している帳票で提出可能か

どうかは、事前に国保連へ確認  をお願いいたします。

※カイポケで対応が無い場合、恐れ入りますが国保連より帳票を入手いただき、手書きにてご

対応いただきますようお願いいたします。

請求書タイプ：訪問看護療養費請求書(国保) / 訪問看護療養費請求書(後期)

都道府県により独自の様式がある場合もございます。ご指定がない場合には共通

タイプをご利用いただけます。

また、「請求書タイプ」につきましては、＜様式出力集計単位＞を都道府県毎、もし

くは保険者毎で設定いただく必要がございます。

こちらも 都道府県によって対応が異なるため、ご確認  をお願いいたします。

都道府県毎で出力いただく際には、記載する保険者番号の設定も必要でございま

す。

※都道府県毎ご選択され、保険者番号欄空欄の場合には、訪問看護療養費請求

書の保険者番号欄が空欄で出力されます。
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●医療レセプト作成操作の流れ

実績がすべて入りましたら、下記手順にてレセプト作成をお願いいたします。

1.【提供票＿利用者別予実登録】をクリック

2.該当の【サービス提供月】を選択

3.該当の【利用者名】をクリック
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次に、請求される全ての利用者様画面で【レセプト作成する】まで操作をしていただきます。

●医療レセプト作成操作の流れ

4.【算定する】をクリック

5.【レセプト作成する】をクリック
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請求年月が正しいことを確認して下記の通り操作ください。

※例）令和2年7月1日~10日の請求期間にて請求される場合は、【令和 2年7月】になります。

●医療レセプト作成操作の流れ

6.【医療請求＿月締め処理】クリック

7.【様式の最終確認を行う】クリック
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サービス提供年月、対象件数等がお間違いないかをご確認いただき下記の通り操作ください。

●医療レセプト作成操作の流れ

8.【全利用者分の様式を確定する】をクリック

※確定後は月締め請求明細一覧請求対象選択画面に戻ります。

　各保険毎に確定が必要になりますので、7の手順と同様に

　【様式の最終確認を行う】をクリックして進めてください。 9



Copyright (C) SMS Co.,Ltd. All Rights Reserved.

請求される各保険毎に、下記の通り操作いただき印刷ください。

●医療レセプト作成操作の流れ

9.【医療請求＿様式出力】クリック

10.訪問看護療養費請求書の【印刷プレビュー】クリック
11.印刷設定内容を確認し【印刷する】クリック
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●医療レセプト作成操作の流れ

その他、月締め処理方法や様式出力方法につきましては、

カイポケFAQ にて操作手順の動画を確認いただけます。

月締め処理の操作方法
https://support.kaipoke.biz/faq/show/232

様式出力方法
https://support.kaipoke.biz/faq/show/231

必要な帳票が印刷できましたら、各請求先へご請求をお願い申し上げます。
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